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CAPITOLUL I

Dispozitii generale

Art. 1 Biroul Erasmus+ al Universitatii Ecologice din Bucuresti a fost infiintat prin decizia
Senatului, in conformitate cu reglementarile in vigoare.

Art. 2 Prezentul regulament stabileste modul de organizare si functionare al Biroului
Erasmus+.

Art. 3 Activitatea Biroului Erasmus+ se desfasoara in baza Ordinului Ministrului Educatiei
si Cercetarii Stiintifice nr. 4238/17.06.2015, in temeiul Memorandumului Guvernului nr.
10988/09.12.2013 prin care Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice este desemnat Autoritatea
Nationala pentru programul Uniunii Europene in domeniul educatiei, formarii profesionale,
tineretului si sportului Erasmus+ si Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale (ANPCDEFP) desemnata Agentie Nationald pentru programul
Erasmus+, a reglementarilor elaborate de catre ANPCDEFP, conform legislatiei in vigoare, a Cartei
Universitatii, si a prezentului regulament.

CAPITOLUL 11

Misiune

Art. 4 Prin activitatile derulate la nivelul sdu, Biroul Erasmus+ sprijind indeplinirea
obiectivelor UEB, asa cum decurg din misiunea asumata, sustindnd participarea studentilor si a
invatamantului superior din punct de vedere structural, calitativ si al eficientei economice si,
respectiv, al asigurdrii calitatii tuturor activitatilor de Invatamant si de cercetare conform criteriilor,
standardelor si indicatorilor de performanta in vigoare la nivel national si european.

Art. 5 Biroul Erasmus+ din cadrul Universitatii Ecologice din Bucuresti are ca misiune

principala:

a) identificarea proiectelor Erasmus+ de interes pentru Universitate;

b) intocmirea si depunerea candidaturii institutionale pentru aceste proiecte si de derulare a acestor
proiecte;

c) facilitarea implicarii Universitatii In programe de colaborare care au caracter de
complementaritate cu Erasmus+;

d) facilitarea dezvoltdrii relatiilor internationale de colaborare academica ale Universitatii;

e) Iindeplinirea sarcinile administrative aferente.

Art. 6. In realizarea misiunii sale Biroul Erasmus+ va asigura derularea si dezvoltarea
relatiilor de colaborare academica ale UEB cu alte universitati si institutii partenere din Europa si va
contribui la promovarea imaginii universitatii pe plan international.



CAPITOLUL III

Organizarea si relationarea cu structurile de conducere

Art. 7 (1) Biroul Erasmus + este constituit din Coordonatorul Biroului si reprezentantii
facultatilor.

(2) Numirea Coordonatorului Erasmus+ se face de citre Presedintele UEB la propunerea
Rectorului UEB.

(3) Numirea reprezentantilor facultitilor se face la propunerea Decanilor facultétilor
respective, prin decizia Rectorului UEB.

Art. 8 (1) Biroul Erasmus+ este subordonat Presedintelui Universitatii Ecologice din
Bucuresti sau Imputernicitului acestuia.

(2) Presedinte semneaza toate documentele necesare in derularea activitatii desfasurate intre
UEB si ANPCDEFP.

(3) Presedintele UEB aproba si semneaza:
a) incheierea de Acorduri Inter-institutionale cu universitatile si institutiile partenere;
b) contractele financiare de acordare a granturilor Erasmus+ cu beneficiarii mobilitétilor respective.

Art. 9 (1) Senatul UEB aproba:
a) regulamentele, metodologia si procedurile specifice derularii activitatilor Erasmus+ propuse de
catre Biroul Erasmus+;
b) Comisia de concurs pentru selectia participantilor la mobilitatile de studiu si plasament pentru
studenti si la mobilitatile de formare si predare pentru personalul didactic si nedidactic.

Art. 10 Biroul Erasmus+ prezintd periodic Senatului UEB rapoarte privind activitatea
desfasurata.

Art. 11 Biroul Erasmus+ are relatii de colaborare cu rectorul UEB si prorectorul pentru
cercetare stiintifica si relatii internationale.

Art. 12 Biroul Erasmus+ are relatii de colaborare cu toate celelalte structuri ale universitatii
implicate in desfasurarea activitatilor Biroului (facultati, departamente, servicii etc.)

Art. 13 (1) Decanii facultatilor, in colaborare cu reprezentantii Biroului Erasmus+ si, dupa
caz, serviciul secretariat:
a) analizeaza si elaboreaza ofertele de mobilitati In institutii partenere;
Erasmus+;
c) disemineaza semestrial oferta de mobilitati outgoing si ingoing de studenti si cadre didactice
precum si calendarul selectiilor.
(2) Decanii facultatilor:
a) avizeaza Inscrierea studentilor la concurs pentru obtinerea unui grant Erasmus+;
b) verificd compatibilitatea intre programele de studii proprii si cele ale partenerilor propusi de
catre Biroul Erasmus+;



c) transmit biroului Erasmus+ disciplinele, respectiv sarcinile de practica, pentru elaborarea
Learning Agreement for Study/ Traineeship/Training/Teaching;

d) transmit foile matricole (transcript of records) necesare studentilor care pleaca in mobilitate sau
care desfasoara mobilitatea in UEB;

e) stabilesc procedurile de reexaminare a studentilor Erasmus+

f) aplica procedurile de recunoastere a studiilor pentru studentii care au efectuat mobilitati de
studiu, conform reglementarilor in vigoare

g) dispun inscrierea in Suplimentul de Diploma, la solicitarea la solicitarea beneficiarului grantului
Erasmus+, a duratei, locului si disciplinelor echivalate ca urmare a desfasurarii mobilitatii,
precum si disciplinele/modulele parcurse, dar neechivalate.

CAPITOLUL IV
Atributii, activitati si functionare

Art. 14 Principalele atributii ale Biroului Erasmus+, in conformitate cu domeniul sdu de
competenta, sunt:

a) identificarea proiectelor finantate prin Erasmus+ care se deruleaza in institutie si alcdtuirea unei
baze de date corespunzatoare, care va fi actualizatd permanent;

b) informarea structurilor de conducere ale Universitatii si, in mod direct sau prin coordonatorii
Erasmus+ pe facultate, a potentialilor beneficiari cu privire la oportunitatile de finantare pentru
institutii de invatamant superior, studenti si personal academic, prin Erasmus+;

c¢) intocmirea si depunerea candidaturii pentru proiectele institutionale de mobilitate la institutiile
abilitate, anual;

d) organizarea procesului de selectie a beneficiarilor de mobilitati Erasmus+, in conditiile
reglementate de Comisia Europeana si pe baza criteriilor interne ale UEB, aprobate de cei in
drept;

e) organizarea prin coordonatorii departamentali Erasmus de reuniuni cu studentii selectati, inainte
de plecarea in mobilitate;

f) facilitarea, cu ajutorul coordonatorilor Erasmus+ pe facultate, pentru studentii selectati, a
contactelor cu institutiile gazda, in timp util, pentru o buna informare asupra conditiilor de cazare
si a programelor concrete de lucru;

g) organizarea si monitorizarea in mod direct sau prin coordonatorii Erasmus+ pe facultate a
modului de derulare a mobilitatilor pentru studenti si pentru personalul academic, atat studenti
/personal universitar din cadrul Universitdtii care efectueaza o mobilitate In strdinatate, cat si
studenti /personal universitar din strdinitate care efectueaza o mobilitate In Universitate, in
conditiile de calitate stipulate de Carta Erasmus pentru invatdmant Superior (Erasmus Charter for
Higher Education);

h) facilitarea obtinerii vizelor pentru studenti si pentru personalul academic, atit pentru studentii
/personalul universitar din tari terte care sunt primite pentru mobilitate de catre Universitate, cat
si pentru studentii /personalul academic al Universitatii, care efectueaza o mobilitate in tari terte,
daca este cazul, in cooperare cu Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice;

1) organizarea pregatirii lingvistice a participantilor la mobilitati, daca este cazul;

j) facilitarea recunoasterii rezultatelor invatarii obtinute in urma mobilitatilor pentru studenti si a
echivaldrii perioadelor de studii /plasament in strdindtate, in conformitate cu prevederile
Ordinului MECTS nr. 3223/2012 si cu principiile Cartei Erasmus pentru invatdamant Superior
aprobate de Comisia Europeana;

k) sprijinirea reintegrarii studentilor beneficiari, la intoarcerea din mobilitate, prin coordonatorii
Erasmus+ pe facultate;



1) gestionarea contractelor de finantare incheiate cu Agentia Nationala pentru Programe Comunitare
in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale pentru derularea mobilitatilor studentilor si
personalului universitar;

m) actualizarea permanenta a bazei de date MobilityTool;

n) sprijinirea Agentiei Nationale pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale in implementarea strategiei europene de diseminare si exploatare a rezultatelor
proiectelor, prin identificarea exemplelor de bund practici, a metodelor inovatoare si a
rezultatelor profesionale transferabile si prin transmiterea acestor informatii catre Agentie si
promovarea lor la nivel local;

0) consilierea Tn mod direct sau prin coordonatorii Erasmus+ pe facultate a beneficiarilor sau a
potentialilor beneficiari de granturi de mobilitate;

p) raportarea cdtre Ministerul Educatiei si Cercetdrii Stiintifice, citre Agentia Nationala pentru
Programe Comunitare ITn Domeniul Educatiei si Formdrii Profesionale si catre alte institutii
abilitate, asupra proiectelor Erasmus+ care se deruleaza in cadrul Universitatii;

q) colaborarea in implementarea strategiei Universitatii in domeniul relatiilor internationale.

Art. 15 Principalele activitdti ale Biroului Erasmus+, in conformitate cu domeniul sau de
competenta

a) sprijinirea participarii active a Universitatii la programe si activitdti internationale care au
caracter de complementaritate cu programului Erasmus+;

b) gestionarea bazelor de date legate de programele Erasmus+ ale Universitatii si a contractelor
inter - institutionale din cadrul Erasmus+;

c) organizarea reprezentarii Universitatii in relatiile cu institutiile partenere din tard si strdinatate,
cu Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale, cu Comisia Europeand si cu alte organisme la care Universitatea s-a afiliat in
cadrul programului Erasmus+;

d) participarea la seminarii, conferinte si alte reuniuni de informare si formare pe probleme
specifice activitatii Biroului Erasmus+;

e) diseminarea de informatii privind calendarul actiunilor si apelurilor de propuneri de proiecte la
nivel international;

f) tinerea evidentei, pastrarea si arhivarea bazelor de date si a documentelor justificative privind
derularea programelor Erasmus+ si a activitatilor de cooperare internationald din cadrul
programelor Erasmus ale Universitatii;

g) comunicarea permanentd cu departamentele similare din universitatile partenere in vederea
mentinerii si dezvoltarii relatiilor cu omologii din aceste institutii;

h) colaborarea in recrutarea studentilor din strdindtate si orientarea acestora spre facultdtile
corespunzatoare din UEB ;

1) monitorizarea calendarului international al evenimentelor conexe programului Erasmus+ si a
concursurilor de proiecte complementare si informarea organelor de conducere ale Universitatii
despre acestea;

J) sprijinirea organizarii de manifestdri Erasmus+ si a altor manifestari internationale in cadrul
Universitatii.

Art. 16 Functionarea Biroului Erasmus+ se face pe baza unui Plan anual de activitati, in
concordantd cu contractul de finantare semnat intre UEB si Agentia Nationald pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale.

Art. 17 Membrii Biroului Erasmus+ se intalnesc in sedinte de lucru, ori de cate ori este
nevoie, la propunerea coordonatorului Biroului sau al oricarui membru al Biroului.



CAPITOLUL V

Publicatii

Art. 18 Avand in vedere participarea la activitatea de promovare a imaginii universitatii pe
plan international, Biroul Erasmus+ va pregati si edita brosuri, reviste, CD-uri si alte materiale
informative, din fondurile disponibile pentru aceste actiuni din programele internationale sau din
fondurile universitatii.

Art. 19 Biroul Erasmus+ va urmari actualizarea permanentd a paginii rezervate acesteia pe
site-ul Universitatii, atat in limba roména cat si in limba engleza.

CAPITOLUL VI

Dispozitii finale

Art. 20 Atributiile Coordonatorului Biroului Erasmus+ sunt stabilite prin fisa postului.
Art. 21 Modificarea prezentului regulament se face prin decizia Senatului.

Art. 22 Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului Universitatii Ecologice din
Bucuresti din data de 18.01.2016 si revizuit si completat in sedinta din data de 20.05.2021.

PRESEDINTELE SENATULUI,
Prof. univ. dr. Constantin DANCIULESCU



